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AVISO DE PRIVACIDADE PARA COLABORADORES

O Instituto das Religiosas do Sagrado Coragado de Maria — IRSCM, ao qual pertence o Colégio do
Sagrado Coragéao de Maria — Lisboa, adiante designado por Colégio, € a entidade responsavel pelo

tratamento dos seus dados pessoais.

| — Recolha de informacao

1. Arecolha e tratamento da informagado pessoal é necessaria para podermos formalizar a
situacao contratual, estabelecida ou que vamos estabelecer ao iniciarmos uma relagao
laboral, bem como para cumprirmos todas as obrigacbes dai decorrentes. A falta desta

informacao pode impedir ou atrasar o cumprimento destas obrigacoes.

2. As categorias de informagao que podemos recolher sobre si sdo as que estdo no documento

“Documentos a Apresentar (Apenas para candidatos admitidos)”.

Il - Como usamos a sua informacgao pessoal e quais as bases legais

3. Usamos a sua informagdo pessoal em resultado da relagao laboral estabelecida para as

seguintes finalidades:

e Cumprimento das obrigagdes contratuais, como por exemplo assegurar que o0 seu
salario é processado corretamente (IRS retido, seguranca social, seguros,
sindicatos, etc.) em conformidade com assiduidade e outros direitos/obrigacbes de

que seja titular e efetuar o respetivo pagamento.

Licitude do tratamento: Execugao de contrato; Cumprimento de obrigacao juridica.

e Para cumprir as obrigac¢des legais enquanto seu empregador, como por exemplo as
relacionadas com higiene e seguranca no trabalho, ou para com terceiros (ex.:
autoridade tributaria, seguranga social, medicina no trabalho, seguro de acidentes de
trabalho, fundo de compensagéo no trabalho, sindicatos, contagem do tempo de

servigo, registo criminal, etc.).

Licitude do tratamento: Cumprimento de obrigagao juridica.
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e Para assegurar que o Colégio providencie os servicos no dmbito da gestdo dos
recursos humanos, bem como, que o0s nossos registos estejam precisos e

atualizados.

Licitude do tratamento: Interesses legitimos.

e Para garantir a seguranga de pessoas e bens no controlo de acessos as instalagbes

(fotografia para cartao).

Licitude do tratamento: Interesses legitimos.

4. O Colégio nao utiliza decisbes automatizadas, nem definicdo de perfis com base nos seus

dados pessoais.

lll — Os seus direitos relativos aos seus dados pessoais

5. Podera solicitar o acesso aos seus dados pessoais e promover a sua retificagdo, que o

colégio efetuara nos mais breves prazos possiveis.

6. Podera, em determinadas condicbes, opor-se ao tratamento dos seus dados pessoais,

limitar o seu uso e/ou pedir o seu apagamento.

7. Para exercer os direitos indicados, por favor informe-nos através dos contactos indicados no

ponto VIII.

8. O Colégio tem o compromisso de colaborar na procura das melhores e mais justas
resolugdes para as reclamagoes relativas ao tratamento de dados pessoais que possa ter
apresentado. Caso considere que a empresa nado foi competente na resolugdo das
reclamacdes apresentadas, tem o direito de apresentar essa reclamacao a autoridade de

controlo competente — Comissao Nacional de Prote¢cao de Dados.

IV — Partilha de informacgao

9. Por regra, o Colégio nao transfere ou partilha com terceiros (outros que nao prestadores de
servigcos a agir sob nossa orientagcdo e responsabilidade), informagéo relativa a dados

pessoais, salvo se a isso for obrigada por requisitos legais e regulamentares.
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10. O Colégio pode subcontratar prestadores de servigos para situagcdes em que existe essa
necessidade ou que considere haver uma mais-valia como, por exemplo, prestadores de
servigos externos de medicina no trabalho. Esta prerrogativa implica a necessidade de
partilhar informacgao relativa a dados pessoais. O Colégio tomara todas as medidas
necessarias para garantir que os prestadores de servigos oferegam todas as garantias de
salvaguarda, seguranga e confidencialidade dos dados pessoais partilhados e agem

exclusivamente de acordo com instrugdes que lhe sdo dirigidas por este colégio.

V - Seguranca dos dados pessoais

11. O Colégio garante a utilizacdo das técnicas, medidas organizativas e de seguranca
adequadas para proteger as informagdes pessoais evitando a sua perda, o seu uso indevido,
a sua alteracdo ou destruicdo, garantindo a sua integridade, disponibilidade e
confidencialidade. Para isso é exigido a todos os colaboradores, que mantenham os dados
pessoais confidenciais. Apenas o pessoal autorizado e vinculado ao dever de sigilo e

confidencialidade deve ter acesso a esta informacao.

VI - Conservagao dos dados pessoais

12. Os seus dados serao conservados pelo periodo de tempo estritamente necessario para as
finalidades do seu tratamento ou por determinacgao legal ou regulamentar. Durante o periodo

de retengao € garantida a integridade e o acesso aos dados.

VIl — Transferéncia de informagao

13. Os principais sistemas de suporte de informagéao do Colégio estao alojados em servidores
localizados em Portugal, no entanto, podera existir necessidade de a informagao pessoal
ser transferida, arquivada ou tratada num pais diferente. Nesses casos a transferéncia de
dados é feita de acordo com os requisitos do RGPD. Quando a transferéncia dos dados
pessoais for efetuada para um pais fora do Espago Econdmico Europeu (EEE), seréo
sempre previstas garantias adequadas, pelo recurso a regras vinculativas e com forga legal,

clausulas-tipo de protecao de dados aprovadas.
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VIl — Contactos

14. Para qualquer questdo relacionada com o tratamento dos seus dados pessoais, pode

contactar:

e 0 Colégio, através do enderego postal: Av. Manuel da Maia, n.° 2, 1000-201 Lisboa;

do telefone: 218475342; ou do enderego eletronico: privacidade@cscm-Ix.pt.

e ou o Encarregado da Protecao de Dados do IRSCM, através do endereco eletrénico:

epd@irscm.pt.

IX — Alteragoes ao aviso de privacidade

15. Pode solicitar uma cépia do presente aviso de privacidade, utilizando para isso os contactos

acima indicados ou consultar o mesmo em https://www.cscm-Ix.pt.

16. O Colégio pode, a qualquer momento, proceder a alteragdes a este aviso de privacidade.
Todas as alteragbes consideram-se efetivas a partir da data da sua revisdo, indicada no

documento.
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